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COMUNICAZIONE DI SERVIZIO N. 6

Agli uffici della Didattica

Ai docenti di sostegno

Oggetto: ORGANIZZAZIONE CONSULTAZIONE FASCICOLI ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI.

A seguito di un colloquio con il coordinatore del sostegno, al fine di ottimizzare il servizio si

dispone quanto segue a cui gli amministrativi del settore di tutti gli ordini e gradi si devono attenere:

1) Predisporre un registro per annotare la prenotazione e conseguente consultazione del tipo:
generalita del docente/giorno/ora di accessoffirma all’atto della consultazione

2) La consultazione deve essere prenotata in segreteria concordando con gli amministrativi il giorno
e l'orario pit adatto che non deve coincidere con l'orario di sportello al pubblico per una
questione di privacy, I'amministrativo fornira la chiave dell'armadietto ai docenti facendo apporre
la firma dell’avvenuta consegna;

3) E fatto divieto ai docenti di portare fuori dagli uffici di segreteria, né di fotografare, alcuna

documentazione riguardante dati sensibili degli alunni.

Certa di una proficua collaborazione
DSGA

Cri i Norma



